存量房网签系统中介账号办理指引

账号说明：中介账号分为中介机构账号和从业人员账号，中介机构账号用于管理机构名下的从业人员账号及查看本机构签订的所有存量房买卖合同；从业人员账号用于为买卖双方办理存量房网签。必须先办理中介机构账号，再办理从业人员账号，一个从业人员只能从属于一个机构
办理部门：中山市房地产交易管理事务中心

申请材料：

1、开通中介机构账号所需材料：营业执照原件及复印件（盖章）、法定代表人的身份证复印件（盖章）、委托书（签章，可使用后附模板，勾选1）、经办人的身份证原件及复印件（盖章）。

注意：法定代表人本人办理则不需后两项，但要带身份证原件。

2、开通中介从业人员账号所需材料：委托书（签章，可使用后附模板，勾选2）、从业人员的身份证复印件（盖章）。

注意：房地产经纪机构必须先在中山市房地产经纪机构备案系统办理备案，然后才能在存量房网签系统开设中介账号

委托书

委托方（中介公司）：                                                                     

营业执照号码：                                                               

法定代表人：                         身份证号：                              

受托方：                         身份证号：                                  

联系电话：                                                                   
兹委托上述人员作为我单位的代理人/中介从业人员，办理存量房地产交易合同网上签约系统相关业务，具体委托事项如下：

□ 1、代委托方递交相关资料，申请开设委托方的中介机构账号。

□ 2、使用委托方的中介从业人员账号办理存量房网上签约业务。

受托方无转委托权。

委托方：（盖章）

                  法定代表人：（签名或盖章）

                            年      月     日

注：1、请在委托事项□中打√，非委托事项□中打×。

2、受托方需附身份证复印件。

3、针对上述第2项委托，委托方如不再委托该人员办理网签，使用中介机构账号在存量房网签系统注销该人员账号即可。


