存量房中介账号绑定步骤（中介机构账号、中介从业人员账号）

注意：无中介账号的，需先完成中介机构备案，再向中山市房地产交易管理事务中心申请中介机构账号。
中介登陆网址：http://221.179.74.65:84/Account/Login，推荐使用谷歌浏览器。
1.中介机构（中介从业人员）注册统一身份认证平台账号
1.1点击“统一认证登录”：
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1.2网页将跳转到统一身份认证平台界面，点击“法人登陆”、“账号密码”、“立即注册”(无需法人本人操作）：

  [image: image2.png]EEERE T FER—SHMNEFS

TR, 5 WE % XN AR LS %S
BITRHTRFEWREES O e

HitgRhm

11%53%APP HFES

REWSEE




      [image: image3.png]EEERE T FER—SHMNEFS

MAER BAER

FEAGERL, MIER, BRI, H2ERE

5!- ..
AR e

HBRAH

BFEWHRE | BSESAPP | BiEH

3 R AARAT)
PR BT 12345





1.3在注册页面，申请人自行设置登陆账号、密码（法人账号可注册多个）：
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录入法人信息：
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申请人微信扫描二维码进行认证(无需法人本人操作）：
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认证成功将会显示申请人信息
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勾选复选框，点击“下一步”：
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点击“四级（原L2）核验”          “电子营业执照核验”：
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注册成功：
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2.网签系统账号与统一认证账号关联

注意：法人账号可注册多个，但与网签账号关联时，只能一对一关联，即中介机构的网签账号关联需要注册一个法人认证平台账号，中介从业人员的网签账号关联需要另外注册新的法人认证平台账号进行关联（有多少个从业人员网签账号要关联，就必须注册多少个法人认证平台账号）。

2.1在浏览器中打开存量房网签系统网址：http://221.179.74.65:84/Account/Login点击“统一认证登录”：
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2.2  网页将跳转到统一身份认证平台界面，点击“法人登陆”、“账号密码”，输入注册的统一认证账号密码登陆：
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2.3 网页会跳转到如下用户关联界面。此界面中，左边为统一身份认证平台账号信息，右边为网签系统账号信息：
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在右边输入网签系统中介机构账号密码（关联从业人员账号，请输入中介从业人员账号密码），点击“关联本地用户”。初次开通的中介机构网签账号：公司全称，初始密码123456：
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关联成功，页面会自动跳转登录到网签系统：
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3企业信息核查

3.1机构账户首次登录需添加企业信息：选择左侧“企业管理”，中介服务机构信息核查，按营业执照填写好详细的企业信息，有颜色的是必填项。如无资质证书，有效日期可填与营业期限一致；营业期限、资质有效期填写不能超今起2年。
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3.2再上传营业执照图片，点击左侧收件材料栏，点击添加收件材料，修改材料名称，保存，再点击上传附件，单个上传，上传图片。(图片不能超过500K)
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注意：添加材料后要改材料名称并保存否则无法上传
填好资料，上传图片，最后要点击提交。[image: image20.png]7 @ % |- B
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注意：提交意见是必填的

4添加从业人员账号

4.1企业信息审核通过后即可添加人员：选择左侧“人员添加”，中介服务机构人员添加，人员列表，点击添加，填写人员信息，再点击左侧收件材料栏，上传身份证图片（和营业执照的上传步骤相同,图片不能超过500K），点击提交，待审核通过即可。
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4.2审核通过后，可在从业主体管理——已审核从业人员里查看到 从业人员的网签登陆账号，密码在通过审核后会通过手机短信发送。
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注意1：从业人员获取了网签登陆账号和密码后，按照此指引的第1步中介机构（中介从业人员）注册统一身份认证平台账号和第2步网签系统账号与统一认证账号关联（第1—5页)的相关内容进行操作并登陆。

注意2：从业人员账号只能进行网签，中介机构账号只作管理从业人员所用，不能进行网签。

5房源验证

5.1进入验证界面

点击存量房买卖合同进入验证界面
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注意：房屋赠与、土地买卖不属于存量房网签的范围，按不动产登记部门要求办理即可

5.2验证信息填写

必须按产权证书上对应信息填写；按温馨提示输入房产证号（不动产权证号）或不动产单元号（需要在不动产登记部门查档，按查档信息输入，港澳台及外籍人士建议查档案用不动产单元号搜索房源）。

[image: image24.png]GEIERERRER
i AL (&)
e 1010

FEE EETIE A S A—SIE, HARHT

A ) ERSE. BEFESSEANTELS, SRS ARAGER 5

2. ﬁm%r‘ﬁﬁﬁﬁmzﬁﬁ/\K}T7ﬁB‘lﬁtﬁ% TERADFET S ER AW TROAD=HTS

3+ JMLATFREFES: C1234567. 201234567 « BEMAGEDFFH12345678 5 ARBAES h2BBTs

4. JAFEFES: FHFEM (2014) £512345678 B (2014) FUHADE 1234567 S AFBAET BT
5+ I ERUARE W B RS EWERH 188363077

&if




注意：1.如产权人的姓名或证件号码有变，仍要按产权证书信息或不动产登记簿信息输入；2.如产权证书上，产权人证件号码为一代身份证时，请勾选“如果查询房源失败、且房产证上的证件号码为一代身份证”进行查询。

5.3查询失败

首先确认填入的信息是否和产权证一致，如不一致以产权证为准；如填写一致还是查询不到，可以换房产证号或不动产单元号查询；如仍查询不到，需要去不动产登记部门查档，按查档信息输入

[image: image25.png]



5.4合同录入

填写好合同条款，点击提交即可（如未点击提交,24小时系统会自动删除该网签）。如乙方为多人，要选择共有性质，再添加共有人，每一格只能填写一个人的信息。
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注意：如是按份共有，要在补充协议栏中写好每人的份额；中介未经买卖双方一致同意擅自办理网签属违规行为，相关部门会追究违规中介人员及中介公司责任。

5.5合同变更

合同变更要先填写变更事项、变更前内容、变更后内容，然后在左侧买卖合同信息中对具体条款进行修改。
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注意：合同变更不能修改买卖双方信息，如要修改买卖双方信息必须先注销合同然后重新网签；中介未经买卖双方一致同意擅自办理合同变更属违规行为，相关部门会追究违规中介人员及中介公司责任。

6注销网签

原来的网签未注销无法办理新的网签。
注意：注销网签合同必须买卖双方带身份证和合同亲自到窗口申请办理。



